§ Podstawa prawna

e ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o Swiadczeniach rodzinnych,
e rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie sposobu i
trybu postepowania w sprawach o przyznanie Swiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie maja

by¢é zawarte we wniosku, zaSwiadczeniach i oSwiadczeniach o ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1466)

Miejsce i termin skladania wnioskéw

Whioski sklada sie w kazdym czasie w:

Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
16 -400 Suwalki,
ul. Filipowska 20

na kazdy nowy okres zasilkowy rozpoczynajacy sie 1 listopada wnioski mozna skladaé¢ od 1
sierpnia lub 1 lipca w formie elektronicznej.



|

Swiadczenia rodzinne

Prawo do zasilku rodzinnego przystuguje:

1. rodzicom, opiekunowi prawnemu dziecka, opiekunowi faktycznemu dziecka, osobie uczacej sie jezeli sa:
— obywatelami polskimi;
— cudzoziemcami:

do ktérych stosuje sie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego,

jezeli wynika to z wiazacych Rzeczpospolita Polska uméw dwustronnych o zabezpieczeniu spotecznym,

przebywajacym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okoliczno$ciami,
o ktérych mowa w art. 127 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2016 r. poz.
1990, 1948 i 2066 oraz z 2017 r. poz. 60, 858 i 1543), lub w zwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu
uchodzcy lub ochrony uzupelniajacej, jezeli zamieszkuja z czlonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
posiadajacym karte pobytu z adnotacja "dostep do rynku pracy", z wylaczeniem obywateli panstw trzecich, ktérzy
uzyskali zezwolenie na prace na terytorium paristwa cztonkowskiego na okres nieprzekraczajacy 6 miesiecy, obywateli
panistw trzecich przyjetych w celu podjecia studiéw lub pracy sezonowej oraz obywateli panistw trzecich, ktérzy maja
prawo do wykonywania pracy na podstawie wizy.

Swiadczenia rodzinne przystuguja osobom, o ktérych mowa wyzej jezeli zamieszkujg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez
okres zasitkowy, w ktérym otrzymuja $wiadczenia rodzinne, chyba ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego
lub dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu spolecznym stanowia inaczej.

opiekun faktyczny - oznacza to osobe faktycznie opiekujgcq sie dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sqdu rodzinnego o przysposobienie dziecka,;
osoba uczqgca sie - oznacza to osobe petnoletniq uczqcq sig, niepozostajgcg na utrzymaniu rodzicow w zwiqgzku z ich Smiercig lub w zwigzku z ustaleniem wyrokiem sqdowym lub
ugodq sqdowq prawa do alimentow z ich strony,




Warunki uzyskania zasitku rodzinnego :

gdy dochéd rodziny w przeliczeniu na osobe albo dochdd osoby uczacej sie nie przekracza kwoty:
- 674 z1

— 764 - gdy czlonkiem rodziny jest dziecko legitymujace sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o
umiarkowanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

w przypadku ubiegania si¢ o jednorazowa zapomoge z tytulu urodzenia dziecka dochéd rodziny w przeliczeniu na osobe nie moze
przekraczac 1922 zi,

zasilek rodzinny przystuguje do ukonczenia przez dziecko:
— 18 roku zycia,
—nauki w szkole, jednak nie dtuzej niz do ukoniczenia przez dziecko 21 roku zycia,

— 24 roku zycia, jezeli dziecko kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej i legitymuje si¢ orzeczeniem o umiarkowanym
lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

Od dnia 01 stycznia 2016 r. w przypadku gdy dochdd rodziny przekracza kwote kryterium uprawniajacego do Swiadczen rodzinnych o kwote nizsza niz
laczna kwota zasiltkéw rodzinnych wraz z dodatkami, zasitek rodzinny wraz z dodatkami przyshuguje w wysokosci réznicy miedzy laczna kwotg zasitkow
rodzinnych wraz z dodatkami, a kwotg o ktéra zostal przekroczony dochdéd rodziny.



Wymagane dokumenty:

(odpowiednio do sytuacji rodziny)

1) oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty - w przypadku gdy dziecko ukonczyto 18. rok zycia;
2) oswiadczenie o uczeszczaniu do szkoly wyzszej - w przypadku osoby uczacej si¢ lub osoby legitymujacej si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym
stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy si¢ w szkole wyzszej;

3) dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a)

b)

d)

e)
f)

9)

h)

zaswiadczenia lub o$wiadczenia dokumentujace wysoko$¢ innych dochodow niz dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0sob fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od

0s6b fizycznych, dotyczace kazdego cztonka rodziny;

zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego, dotyczace cztonkdéw rodziny rozliczajacych sie na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektorych przychodow osigganych przez osoby fizyczne, zawierajace informacje odpowiednio o:

formie optacanego podatku,

— wysokosci przychodu,

— stawce podatku,

— wysokosci optaconego podatku

w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy;

zaswiadczenie wiasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo oswiadczenie o wielko$ci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych ogodlnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujacego si¢ w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie
umowy zawartej stosownie do przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z
pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekeji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

umowg¢ o wniesieniu wktadow gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,
odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz os6b w rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia
zawierajgcego tres¢ ugody sagdowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego
lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do alimentdw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos¢ zaptaconych alimentow, jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda
sagdowa lub ugoda zawartg przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz
0soby spoza rodziny,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentow albo otrzymata je w wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sgdowej
lub ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad:




4)

5)

6)
7)

8)
9

— zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o calkowitej lub czgsciowej bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze o
wysokosci wyegzekwowanych alimentow, lub

— informacje¢ whasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobg uprawniong czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego
za granicg albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegélnosci w zwigzku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci
wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

i) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj utraconego dochodu,

J) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos$¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe
miesiecy, w ktorych dochdd byt uzyskiwany - w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

k) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy datg uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za miesigc
nastepujacy po miesigcu, w ktorym nastapito uzyskanie dochodu - w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
zasitkowy;

odpis zupety lub skroécony aktow zgonu rodzicéw lub odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia
zawierajacego tres¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do alimentow;

karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktérych mowa w art. 127 lub art.
186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1990, 1948 i 2066 oraz z 2017 r. poz. 60 i 858), lub w zwiazku z
uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej;

karte pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca
do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktory uprawnia do wykonywania pracy;

odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwod lub separacj¢ albo odpis zupelny lub skrocony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w
przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko;

odpis zupelny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec jest nieznany;

odpis prawomocnego orzeczenia sagdu oddalajacego powddztwo o roszczenia alimentacyjne;

10) odpis prawomocnego orzeczenia sagdu zobowigzujacego jednego z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka;
11) odpis orzeczenia sadu wskazujacego na pozostawanie dziecka pod opiekg naprzemienng obojga rodzicoéw sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajacych

si¢ okresach;

12) odpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym

postgpowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie dziecka;

13) orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka;
14) zaswiadczenie lub oswiadczenie placowki zapewniajacej calodobowa opieke, w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktorych

korzysta w niej z catodobowej opieki, albo oswiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym
w placowce zapewniajacej catodobowsg opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolho-wychowawczym:;

15) inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego.




Wysokos¢ zasitkow

na dziecko w wieku do 5 lat - 95 zt
na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukoriczenia 18 lat - 124 zi
na dziecko powyzej 18 roku zycia do ukoriczenia 24 lat - 135 zt

Sposob zalatwienia sprawy:
(zasilki rodzinne przyznawane sa na okres zasitkowy, ktéry trwa od 1 listopada do 31 pazdziernika
nastepnego roku)

Termin

Decyzja administracyjna o przyznaniu lub odmowie przyznania §wiadczen

do 30 dni od daty zlozenia wniosku wraz z
kompletem dokumentéw

W sytuacji naboru wnioskéw na nowy okres zasitkowy przy zlozeniu wniosku od 1 lipca do 31
sierpnia (w lipcu wnioski przyjmowane sa wylacznie droga elektroniczna)

do 30 listopada

W sytuacji naboru wnioskéw na nowy okres zasitkowy przy zlozeniu wniosku od 1 wrzeénia do 31
pazdziernika

do 31 grudnia

W sytuacji naboru wnioskéw na nowy okres zasitkowy przy zlozeniu wniosku od 1 listopada

do ostatniego dnia lutego nastepnego roku

Terminy realizacji Swiadczen

Pierwsza wyplata $wiadczen nastepuje w terminie miesigca od daty wydania decyzji ustalajacej prawo do $wiadczen. Nastepne wyplaty

realizowane sa w okresach miesiecznych i nastepuja od 20 do korica kazdego miesiaca.




dodatek z tytutu urodzenia dziecka -1000 z1

Dodatkowe dokumenty do wniosku:

Zaswiadczenie lekarskie lub od poloznej o pozostawaniu matki pod opieka medyczna nie p6Zniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu.

dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego - 400 z1 miesiecznie

Dodatkowe dokumenty do wniosku:

Oswiadczenie lub zaswiadczenie pracodawcy o:
— co najmniej szeSciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu
wychowawczego,
— okresie, na jaki urlop zostal udzielony oraz na jakie dziecko,




dodatek z tytutu samotnego wychowywania dziecka

— 193 zl, nie wiecej niz 386 zI. na wszystkie dzieci,
(w przypadku dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub orzeczeniem o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci kwote dodatku zwieksza sie o 80 zt na dziecko, nie wiecej jednak niz o 160 zt na wszystkie dzieci).

Dodatkowe dokumenty do wniosku:

— kopie skréconego aktu zgonu drugiego z rodzicéw lub obojga rodzicéw w przypadku osoby uczacej sie lub
— odpis zupelny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany lub
— odpis wyroku oddalajacego powoédztwo o ustalenie §wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow.

dodatek z tytutu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej - 95 z#

Dodatkowe dokumenty do wniosku:

bez dodatkowych dokumentéw przystuguje na 3 i kazde nastepne dziecko uprawnione do zasitku rodzinnego




dodatek z tytutu ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego

— na dziecko w wieku do 5 lat - 90 zt
— na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia - 110 zi

Dodatkowe dokumenty do wniosku:

— orzeczenie o niepelnosprawnosci dziecka w wieku do 16 roku zycia,
— orzeczenie o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci dziecka powyzej 16 roku zycia.

dodatek z tytutu rozpoczecia roku szkolnego - 100 z1

Wymagane dodatkowe dokumenty do wniosku:

— os$wiadczenie lub zaswiadczenie o kontynuowaniu nauki w przypadku dziecka powyzej 16 roku zycia,
— zaswiadczenie o realizowaniu przez dziecko rocznego przygotowania przedszkolnego w przypadku dziecka ponizej 6 roku
zycia




dodatek z tytutu podjecia przez dziecko nauki poza miejscem zamieszkania
(przystuguje przez 10 miesiecy w roku)

—  w zwiazku z zamieszkiwaniem w miejscowoséci w ktorej znajduje sie siedziba szkoty ponadgimnazjalnej lub szkoty artystycznej,
w ktorej realizowany jest obowigzek szkolny i obowigzek nauki, a takze szkoty podstawowej lub gimnazjum w przypadku
dziecka legitymujacego sie orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawnosci:

e 113zt

— w zwigzku z dojazdem z miejsca zamieszkania do miejscowoéci w ktoérej znajduje sie siedziba szkoly ponadgimnazjalnej lub
szkoly artystycznej, w ktérej realizowany jest obowiazek szkolny i obowigzek nauki, w zakresie odpowiadajacym nauce w szkole
ponadgimnazjalnej:

e 09zt

Dodatkowe dokumenty do wniosku:

— oéwiadczenie lub zaswiadczenie ze szkoty,

— dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie ucznia w bursie szkolnej, internacie lub w innym miejscu
zapewniajacym zamieszkanie, prowadzonym przez organ publiczny lub

— o$wiadczenie osoby fizycznej o wynajmie lokalu uczniowi oraz dokument potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie.




Jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia dziecka - 1000 z4

Warunki:

— gdy dochéd rodziny w przeliczeniu na osobe nie przekracza kwoty 1922 z1,

— urodzenie zywego dziecka i zlozenie wniosku w terminie 12 miesiecy od dnia narodzin dziecka,

— objecie dziecka opieka prawna, opieka faktyczng lub przysposobienie dziecka i ztozenie wniosku w terminie 12 miesiecy od
dnia objecia dziecka opieka albo przysposobienia nie pézniej niz do ukoniczenia przez dziecko 18 roku zycia.

— pozostawanie pod opieka medyczna nie pdZniej niz od 10 tygodnia ciazy do porodu

Wymagane dokumenty:

— pisemny wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogo z tytutu urodzenia dziecka,

— zaswiadczenie lekarskie lub od potoznej o pozostawaniu matki pod opieka medyczna nie péZniej niz od 10 tygodnia cigzy do
porodu.

— pozostale dokumenty tak jak do zasitku rodzinnego.




Swiadczenie rodzicielskie - 1000 z} miesiecznie

(przystuguje bez wzgledu na dochéd rodziny)

Warunki:

Swiadczenie przystuguje w przypadku braku uprawnieni do zasitku macierzyrnskiego:

matce lub ojcu*) dziecka;

opiekunowi faktycznemu dziecka w przypadku objecia opieka dziecka w wieku do ukonczenia 7. roku Zycia, a w

przypadku dziecka, wobec ktérego podjeto decyzje o odroczeniu obowiazku szkolnego - do ukoriczenia 10. roku

zycia;

rodzinie zastepczej, z wyjatkiem rodziny zastepczej zawodowej, w przypadku objecia opieka dziecka w wieku do

ukorniczenia 7. roku zycia, a w przypadku dziecka, wobec ktérego podjeto decyzje o odroczeniu obowigzku szkolnego

- do ukoriczenia 10. roku zycia;

osobie, ktora przysposobita dziecko, w przypadku objecia opieka dziecka w wieku do ukoficzenia 7. roku zycia, a w

przypadku dziecka, wobec ktérego podjeto decyzje o odroczeniu obowiazku szkolnego - do ukoriczenia 10. roku

zycia.

Swiadczenie przystuguje przez okres:

e 52 tygodni - w przypadku urodzenia jednego dziecka przy jednym porodzie, przysposobienia jednego dziecka lub
objecia opieka jednego dziecka;

e 65 tygodni - w przypadku urodzenia dwojga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia dwojga dzieci lub
objecia opieka dwojga dzieci;

e 67 tygodni - w przypadku urodzenia trojga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia trojga dzieci lub objecia
opieka trojga dzieci;

e 69 tygodni - w przypadku urodzenia czworga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia czworga dzieci lub
objecia opieka czworga dzieci;

e 71 tygodni - w przypadku urodzenia pieciorga i wiecej dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia pieciorga i
wiecej dzieci lub objecia opieka pieciorga i wiecej dzieci;




Wymagane dokumenty:

Pisemny wniosek o ustalenie prawa do $§wiadczenia rodzicielskiego,

Sposob zalatwienia sprawy Termin

Decyzja administracyjna o przyznaniu lub odmowie przyznania §wiadczen do 30 dni od daty zlozenia wniosku
wraz z kompletem dokumentéw

Terminy realizacji Swiadczen

Pierwsza wyplata $wiadczen nastepuje w terminie miesigca od daty wydania decyzji ustalajacej prawo do $wiadczen. Nastepne wyplaty
realizowane sa w okresach miesiecznych i nastepuja od 20 do korica kazdego miesiaca.

*) Swiadczenie rodzicielskie przystuguje ojcu dziecka w przypadku:
1) skrdcenia na wniosek matki dziecka okresu pobierania $wiadczenia rodzicielskiego, zasitku macierzynskiego lub uposazenia za okres ustalony przepisami Kodeksu pracy jako
okres urlopu macierzynskiego, okres urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego lub okres urlopu rodzicielskiego, po wykorzystaniu przez nig tego $§wiadczenia, zasitku lub
uposazenia za okres co najmniej 14 tygodni od dnia urodzenia dziecka;
2) $mierci matki dziecka;
3) porzucenia dziecka przez matke.



